
Ośrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicą 

poszukuje kandydatów do pracy na stanowisku specjalisty w  

DZIALE PŁAC i KADR 

Wymagania obowiązkowe: 

 znajomośd pakietu MS Office, programów finansowo-księgowych Symfonia Kady i Płace, 

Płatnik 

 znajomośd Kodeksu Pracy,  ustawy o zasiłkach chorobowych, ustawy o systemie ubezpieczeo 

społecznych, ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych  

 min. 2 letnie doświadczenie w pracy w dziale płac 

 wykształcenie ekonomiczne średnie lub wyższe 

Wymagania dodatkowe: 

 umiejętnośd sprawnego i efektywnego organizowania warsztatu pracy 

 terminowośd, sumiennośd, duże poczucie odpowiedzialności 

Oferujemy:  

 stabilną pracę  (umowa o pracę) w przyjaznym zespole 

 możliwośd rozwoju zawodowego 

 

Oferty należy składad do 28 października 2011 r. na adres: 

ula@orpeg.pl lub paulina@orpeg.pl  

lub pocztą:  

Ośrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granicą 

ul. Rolna 175 

02-729 Warszawa 

z dopiskiem : specjalista ds. płac i kadr 

 

Prosimy o dopisanie klauzuli: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych 

niezbędnych dla potrzeb procesu rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r.  o Ochronie 

Danych Osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z póź. zm.). 
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