PELNOMOCNIK BIURA PROJEKTU
»OTWARTA SZKOLA -SYSTEM WSPARCIA UCZNIOW MIGRUJACYCH”
REALIZOWANEGO PRZEZ
ZESPOL SZKOL DLA DZIECI OBYWATELI POLSKICH
CZASOWO PRZEBYWAJACYCH ZA GRANICA

poszukuje

specjalisty do spraw finanséw projektu

Glowne obowiazki specjalisty ds. finanséw w Projekcie ,Otwarta Szkola — System Wparcia
Uczniéw Migrujacych” :

1) dokonywanie kontroli budzetu projektu i zmian w budzecie projektu,

2) prowadzenie sprawozdawczosci finansowej,

3) przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢ w ramach projektu,

4) wspotpraca z gtdwnym ksiegowym projektu,

5) prowadzenie korespondencji z instytucjg zarzadzajgca projektem w zakresie finansowym projektu,
6) wspdtpraca z koordynatorami poszczegdlnych zadan w projekcie.

Wymagania konieczne:
e wyksztatcenie wyzsze,
e doswiadczenie zawodowe - co najmniej dwuletni staz pracy,
e doswiadczenie w prowadzeniu sprawozdawczos$ci finansowej dla instytucji, organizacji lub
firmy.

Wymagania pozadane:
e znajomos¢ jezykow obcych;
e kreatywno$¢, nieszablonowe myslenie;
e umiejetno$¢ pracy pod presja czasu;
e umigjetnosé pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
e list motywacyjny i zyciorys,

e kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i ukonczone formy doskonalenia

zawodowego,

e os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji.

Forma zatrudnienia: Umowa Zlecenie.

Dokumenty nalezy przesta¢ w terminie do 26 listopada 2010 r. na adres: Zespot Szkot dla Dzieci
Obywateli Polskich Czasowo Przebywajacych za Granica, ul. Rolna 175 D,02 — 729 Warszawa
z dopiskiem "Specjalista ds. finanséw”.

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy
kwalifikacyjnej — przewidywany termin rozmowy kwalifikacyjnej w dniu 29 listopada 2010 r.
w siedzibie Zespotu Szkot dla Dzieci Obywateli Polskich Czasowo Przebywajacych za Granica.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerami telefonéw (0-22) 622 37 92
lub 622 37 93.



