PELNOMOCNIK BIURA PROJEKTU
,OTWARTA SZKOtA —SYSTEM WSPARCIA UCZNIOW MIGRUJACYCH”
REALIZOWANEGO PRZEZ
ZESPOL SZKOt DLA DZIECI OBYWATELI POLSKICH
CZASOWO PRZEBYWAJACYCH ZA GRANICA

poszukuje

specjalisty do spraw szkolen i rekrutacji

Gtoéwne obowigzki specjalisty ds. szkolen i rekrutacji w Projekcie ,,Otwarta Szkola — System Wparcia
Ucznidw Migrujacych” :

1. przygotowywanie formularzy oraz dokumentacji do przeprowadzenia
rekrutacji dzieci uczniéw, nauczycieli, dyrektoréw w ramach projektu.

2. Przygotowanie oraz przeprowadzenie rekrutacji dzieci/ uczniéw,
nauczycieli, dyrektoréw zgtaszajgcych sie do udziatu w projekcie.

3. Przygotowanie oraz przeprowadzenie rekrutacji oraz szkolen on-line

i szkolen stacjonarnych dla nauczycieli dotyczgce obstugi platformy e -
learningowej,

4, Przygotowanie oraz przeprowadzenie rekrutacji oraz szkolen on-line
i szkolen stacjonarnych dla dyrektoréw szkot, nauczycieli oraz
przedstawicieli samorzagdow w zakresie przyjmowania uczniéw
z zagranicy.

5. Rekrutacja i obstuga uczestnikéw projektu, wytypowanie kadry
trenerskiej, uktadanie planu szkoler i harmonogramu zaje¢ oraz
sporzgdzenie i kontrole dokumentacji szkoleniowe;j i rekrutacyjne;j.

6. Udzielanie informacji dotyczgcej szkolen, rekrutacji skladania
dokumentacji zwigzanej ze szkoleniami i rekrutacjg uczestnikom
projektu.

Wymagania konieczne:

wyksztatcenie wyzsze,
doswiadczenie zawodowe - co najmniej dwuletni staz pracy,
doswiadczenie w zakresie rekrutacji i szkolen w projektach unijnych, firmach

Wymagania pozadane:

znajomos¢ jezykdw obcych;
kreatywnos¢, nieszablonowe myslenie;
umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu;
umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

list motywacyjny i zyciorys,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i ukonczone formy doskonalenia
zawodowego,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.

Forma zatrudnienia: Umowa o prace.



Dokumenty nalezy przesta¢ w terminie do 13 grudnia 2010 r. na adres: Zespdt Szkét dla Dzieci
Obywateli Polskich Czasowo Przebywajgcych za Granicg, ul. Rolna 175 D,02 — 729 Warszawa
z dopiskiem "Specjalista ds. szkolen i rekrutacji”.

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy
kwalifikacyjnej — przewidywany termin rozmowy kwalifikacyjnej w dniu 14 grudnia 2010 r.
w siedzibie Zespotu Szkét dla Dzieci Obywateli Polskich Czasowo Przebywajgcych za Granica.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerami telefonéw (0-22) 622 37 92
lub 622 37 93.



