Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
poszukuje osoby na umowe zlecenie

Zakres obowigzkow:

obsluga poczty wychodzacej, a w szczego6lnoSci:

adresowanie,

pakowanie,

wpisywanie do ksiazki pocztowej listow, przesylek, paczek,

wypelnianie zwrotek, odbieranie zwrotek z poczty,

reklamowanie niedostarczonych przesylek

odbior przesylek z MSZ, MEN i innych instytucji znajdujacych sie na terenie
Warszawy

dostarczanie przesylek do MSZ, MEN i innych instytucji znajdujacych sie na
terenie Warszawy
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Wymagania :
o wyksztalcenie min. Srednie
o terminowo$¢, sumiennos$¢, duze poczucie odpowiedzialnosci

Oferty nalezy sklada¢ do 13 stycznia 2011 r. na adres:
paulina.rybska@orpeg.pl
lub poczta:
Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica
ul. Rolna 175
02-729 Warszawa
z dopiskiem : poczta

Prosimy o dopisanie klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
niezbednych dla potrzeb procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o
Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z p6Z. zm.).



