PELNOMOCNIK DYREKTORA DS. PROJEKTU

»OTWARTA SZKOLA -SYSTEM WSPARCIA UCZNIOW MIGRUJACYCH”

] REALIZOWANEGO PRZEZ
OSRODEK ROZWOJU POLSKIEJ EDUKACJI ZA GRANICA

poszukuje

koordynatora merytorycznego projektu

Gloéwne obowiazki koordynatora merytorycznego w projekcie ,,Otwarta Szkota — system wsparcia
uczniow migrujacych” :

Zakres obowigzkow (czynnosci) na stanowisku pracy:
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odpowiedzialnos¢ za realizacje¢ projektu w zakresie zadan mertyorycznych,

nadzor nad prawidtowym i terminowym przebiegiem realizacji tych zadan,

nadzor merytoryczny nad koordynatorami poszczegdlnych zadan,

odpowiedzialno$¢ za wspotprace z instytucjami nadrzgdnymi,

odpowiedzialnos¢ za sprawozdawczo$¢ merytoryczna,

wspottworzenie dokumentacji merytorycznej w projekcie,

nadzor merytoryczny nad realizacja umow z wykonawcami projektu,

dokonywanie oceny pracy wykonawcow projektu,

przestrzeganie ustawy o ochronie danych osobowych i1 $wiadczeniu ustug droga

elektroniczna,
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. wykonywanie innych polecen stuzbowych dyrektora ORPEG lub pelnomocnika

dyrektora ds. projektu.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie, z przygotowaniem pedagogicznym,
do$wiadczenie — udziat w szkoleniu/szkoleniach lub kursach, lub innej formie
doskonalenia zawodowego z zakresu realizacji projektow,
wspotinansowanych ze srodkéw UE,

posiadanie co najmniej 3 letniego doswiadczenia w zakresie pracy przy
realizacji projektow wspotfinansowanych z  Europejskiego  Funduszu
Spotecznego w ramach POKL, priorytet 111

posiadanie rocznego stazu pracy w administracji publicznej,

wykazanie si¢ znajomoscig obstugi komputera - MS OFFICE (Word, Excel),
oraz aplikacji Generatora Wnioskow Aplikacyjnych POKL i1 Generatora
Whnioskow Platniczych POKL,

wykazanie ptynnej znajomosci jezyka angielskiego lub francuskiego (oficjalne
jezyki Unii Europejskiej) w mowie i w piSmie.

Wymagania dodatkowe:
e znajomos¢ systemu oswiaty;

znajomos$¢ jezykdw obceych;
kreatywnos$¢, nieszablonowe myslenie;
umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu;
umiejetnos$¢ pracy w zespole.



Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
e list motywacyjny i zyciorys,
e kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i ukonczone formy doskonalenia
zawodowego,
e os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

Forma zatrudnienia: Umowa o pracg.
Dokumenty nalezy przesta¢ w terminie do 20.01.2012 r. na adres: Osrodek Rozwoju Polskiej Edukacji

za Granicag, ul. Rolna 175, 02 — 729 Warszawa z dopiskiem " koordynator merytoryczny”.

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy
kwalifikacyjnej — przewidywany termin rozmowy kwalifikacyjnej w dniach 24-26.012012 r.
w siedzibie : Osrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za Granica.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerami telefonéw (0-22) 622 37 92
lub 622 37 93.



